
Dieser Menüpunkt gibt Ihnen einen Überblick über alle Inhouse-Veranstaltungen Ihrer Institution an
der VAk.

Sie können die Darstellung nach einzelnen Kriterien filtern. Durch einen Klick auf die
Veranstaltungsnummer öffnet sich die Detailansicht zur jeweiligen Veranstaltung.

Im Bereich Dokumente können Sie zur jeweiligen Inhouse-Veranstaltung folgende Dateien
generieren

Teilnahmeliste (mit Namen)
Teilnahmliste (Blanko)
Feedbackbogen für die Teilnehmenden
Feedbackbogen für die Dozierenden

4.3 Meine Inhouse-
Veranstaltungen

Dokumente generieren
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So können Sie bei Änderungen im Kurs jederzeit die benötigten Dokumente aktualisieren und
ausdrucken. Besonders praktisch sind diese Downloadfunktionen, wenn Sie kurzfristig
Teilnehmende tauschen möchten.
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Durch Klick auf die Kursnummer gelangen Sie in die Detailansicht
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Unter den Kursinhalten können Sie den Anmeldedialog öffnen und ggf. Ihre Beschäftigten
direkt als Teilnehmende den Inhousekursen zuordnen.
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Bitte sprechen Sie im Vorfeld mit Ihren Ansprechpartner*innen der VAk für Ihre Behörde die
Freigabe der Teilnahmeplätze ab. Sofern Ihnen die Kontingentplätze freigegeben worden sind,
können Sie sowohl vor Beginn als auch nach der Durchführung des Inhousekurses, die
Teilnahmeplätze bis zur maximalen Platzzahl zuordnen.
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Teilnehmende zu Inhousekursen zuordnen
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