Erste Schritte in moodle
(Anleitung fur Teilnehmende und
Dozierende)

moodle Version 4.5.10

Die moodle Lernplattform der VAk ist unter folgender URL
zu erreichen:

https://moodle.vak.online Willkommen auf der
zentralen Login-Seite der Deutsch  +
Verwaltungsakademie Berlin

VAK Kundennummer (6-stellig) oder E-Mail

Hier geben Sie bitte Ihre Zugangsdaten ein: [

e Benutzername = eVAk Kundennummer °
e Passwort= eVAk Passwort e

Sollten Sie Ihre Zugangsdaten nicht mehr kennen, kdnnen
Sie via folgendem Shortlink ein neues Passwort anfordern:

https://vak.link/reset

Sie gelangen auf Ihr personliches Dashboard. Mehr
Informationen zum persdnlichen Dashboard, der Ubersicht

"Meine Kurse" und Filter-Mdglichkeit finden Sie hier.

In der rechten Kopfzeile befindet sich, dargestellt durch
die Lupe, die Moodle-Sucheinstellung. Das Symbol der
Glocke weist auf Systemnachrichten, wie z.B. Postings in

i -
Foren hin. Die Sprechblase ermdglicht das Versenden von Q ‘ , Sabine Wolf

Mitteilungen an Gruppen oder Teilnehmende.

Daneben wird der Name und, wenn im Profil hinterlegt, ein
Bild des eingeloggten Nutzers/der eingeloggten Nutzerin
angezeigt.



https://moodle.vak.online
https://vak.link/reset
https://wiki.vak.online/books/moodle/page/moodle-navigationsleiste-dashboard-meine-kurse
https://wiki.vak.online/uploads/images/gallery/2026-03/k78K0jaxM5W3AE0y-image.png
https://wiki.vak.online/books/moodle/page/moodle-mitteilungsfunktion
https://wiki.vak.online/books/moodle/page/moodle-mitteilungsfunktion
https://wiki.vak.online/uploads/images/gallery/2024-07/qEDm9pV9ULQgIwrR-a91777sh-1vumjw6-3fk.png

Durch einen Klick auf das Dropdown-Menu rechts neben
dem eigenen Profilbild kénnen verschiedene Funktionen Q. & ® Sabine Woll .

aufgerufen werden:
#& Dashboard
* das personliche Profil
. P & Profi
 die Bewertungen
. e B Bewertungen
* die Mitteilungen
« die Einstellungen ®  Mitteilungen
e der Logout #F Einstellungen
® Logout
Holle wechsein

Ihr KURS: Uberblick

Nach dem Klicken auf das Kursbild bzw. die VET e

Kursbezeichnung auf dem Dashboard éffnet sich folgende rm———— e s e

Ansicht des moodle Kurses (beispielhaft dargestellt ——

anhand des Verwaltungslehrganges Il) —

Die nachfolgende Dokumentation richtet sich an Dozierende der VAK:

Sind Sie als Dozent:in in einen moodle Kurs

eingeschrieben, konnen Sie sich Uber VI oo e e
das Navigationsmenu des Kurses die Teilnehmenden Ver gang Il 2023 U1 Learning Unterrict
anzeigen lassen



https://wiki.vak.online/uploads/images/gallery/2024-07/4lN0tLdwdz9hWIDt-a99ws8xo-1vumjw4-3fk.png
https://wiki.vak.online/uploads/images/gallery/2024-07/X8KlnNUpReeKu1sI-grafik.png
https://wiki.vak.online/uploads/images/gallery/2024-07/c075GFPkiCkQpg9M-grafik.png

Sind Sie als Dozent:in in einen moodle Kurs

eingeschrieben, wird der Punkt ,Bewertungen” dann fir Ver gang Il 2023 U1 Learning Unterri

Sie relevant, wenn Sie Aufgaben und Tests lhrer
Teilnehmenden bewerten. Hier findet sich dann eine
Ubersicht (iber die erstellten Bewertungen in Bezug auf die
Teilnehmenden.

Mehr zum Thema Bewerten von Aufgaben finden Sie hier.

Aktivitaten und Materialien anlegen

Kurs  Emstellunge

1

en  BeWeriingen!  Berichte

Schalten Sie dazu zunachst den Bearbeitungsmodus Uber Q L4 9 W~ Bearbeiten D

den rechten oberen Bildschirmrand ein, wenn Sie sich im

entsprechenden moodle Kurs befinden.

AnschlieBend kdnnen Sie im Verlauf des Kurses die o )

Schaltflache "Aktivitat oder Material anlegen" auswahlen + Aktivitat oder Material anleﬂen

Sie haben dann die Auswahl aus allen gangigen Akfivitat oder Material anlegen

Aktivitaten oder Materialien o

Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial

B B o

Abstimmung Aufgabe BigBlueButton
w @ w 0 w 8
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w @ w 0 w 6
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Kurszertifikat Lektion Lernpaket
w @ w 0 w 0
Textseite Umfrage Verzeichnis
w @ w 0 w 8

Namen der Aktivitaten anpassen
o BIGBLUEBUTTON

. - Online-Seminar [
Sollten Sie den Namen der (vordefinierten oder neu

angelegten) Aktivitaten oder Materialien andern wollen, so
kdnnen Sie dies im Bearbeitungsmodus Uber das Stift-
Symbol durchfiihren
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Bitte klicken Sie oben auf den Link "Online Seminar”, um der Videokonferenz beizutreten.
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Weiterfihrende Links
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Die Moodle-Community unterhalt ein Wiki https://docs.moodle.org/405/de/Hauptseite

H5P (hier die kostenlosen interaktiven Inhalte) https://h5p.org/
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